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Damit eine Ortsgruppe Teil von Siidtirols Katholischer Jugend sein kann, braucht das SKJ Biiro eure
aktuellen Daten aller Mitglieder.

Es ist wichtig, dass du als Ortsverantwortliche:r die Daten deiner Mitglieder der Ortsgruppe einholst.
Die Mitgliederdaten werden von euch autonom in unserer webbasierten Datenbank ,SKJ-Office®
verwaltet. So seid ihr bei uns mitversichert und rechtlich in Ordnung.

Was wichtig ist:

- Daten zur Person

- Kontaktdaten wie Mailadresse und Postadresse (damit ihr auch alle Informationen zu unseren
Angeboten bekommt)

- Datenschutzformular inkl. Aufnahmegesuch (so seid ihr regular Mitglieder und gebt uns das
OK eure Daten und evtl. Fotos zu verwenden)

- Funktion, die die Person in der Ortsgruppe hat

Bei SKJ als Ortsgruppe gemeldet zu sein, bringt einige praktische Vorteile:
« |hr seid haftpflichtversichert
« |hr konnt um finanzielle Beitrage ansuchen
« |hr bekommt den Newsletter und seid somit tiber Aktionen und Veranstaltungen up-to-date
« |hr bekommt jedes Jahr die Vereinszeitschrift ,SKJinfos* zugeschickt
« |hr bekommt die Ehrenamtskarte
« |hr konnt den Ehrenamtsnachweis (fir Maturapunkte) ansuchen

Seit Oktober 2021 werden die Mitgliederdaten und weitere Angelegenheiten der Ortsgruppe in der
webbasierten Datenbank ,SKJ-Office” verwaltet. Im Office gibt es verschiedene Module, mit denen ihr
arbeiten konnt.
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ORTSGRUPPEN MITGLIEDER AUSBILDUNG TATIGKEIT FINANZEN VERWALTUNG

Modul MITGLIEDER: Ihr selbst koénnt in diesem Bereich fortlaufend die Daten der Mitglieder
verwalten/aktualisieren, Funktionen zuweisen und das Datenschutzformular und Aufnahmegesuch
hochladen. Bitte tragt auch unbedingt die E-Mail-Adressen der Ausschuss-Mitglieder ein! Sie ist wichtig,
damit wir euch kontaktieren und euch Informationen zusenden kdnnen. Auch das Datenschutzformular
und Aufnahmegesuch ist wichtig, damit wir eure Daten haben und eventuell auch Fotos verwenden diirfen.
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KURZ zusammengefasst die wichtigsten Schritte im Mitgliederbereich:

1. Person (Daten) eingeben

2. Status zuweisen

3. Funktion(en) zuweisen (bitte alle Funktionen der jeweiligen Person angeben)
4. Dokument Datenschutz auswahlen und hinaufladen

Zugang zum Office

lhr habt noch keine Zugangsdaten fiirs Office? Dann meldet euch bitte bei uns im Biiro. Jede:r
Ortsverantworltiche:r bekommt von uns einen Zugang zum SKJ- Office. Auf der Office Seite unter
hitps://office.skj.bz.it/ konnt ihr euch dann anmelden.

Eine genaue Anleitung wie das Office funktioniert und was man alles Einloggen
damit machen kann, findet ihr auf unserer Homepage Loggen s sich in Ihr Kento e
https://skj.bz.it/anmeldung-formulare/formulare/

oder direkt beim Modul INFO Information, dort haben wir verschiedene

Anleitungen zum Office flr euch.

WICHTIG

Nachmeldungen sind jederzeit moglich und notwendig, wenn Mitglieder wahrend dem Jahr dazukommen oder
es einen Wechsel im Ausschuss gibt. Erganze die Daten laufend im Office.

v

Fiille diese Daten volistandig und fehlerfrei aus (inshesondere die E-Mail-Adressen). Wir arbeiten das ganze
&  Jahr dber mit diesen Daten, z.B. bei Aktionen, Kursanmeldungen, Newsletter, Einladung zur
Mitgliederversammlung etc.

! Wichtig: Die Daten der Mitglieder muss JAHRLICH innerhalb 16. November aktualisiert
werden.

Ausschuss und Mitglieder: Eine SKJ Gruppe besteht aus einem Ausschuss und den Jugendlichen,
die noch mit dabei sind. Der Ausschuss organisiert und leitet die Gruppe, er libernimmt spezielle
Aufgaben. Die Jugendlichen machen bei den Aktionen der Gruppe mit und nehmen Teil, sie sind nicht
Teil des gewahlten Ausschusses.

Ein Ausschuss-Mitglied kann verschiede Funktionen haben: Es gibt Ortsverantwortliche,
Ortsverantwortliche-Stellvertreter:innen,  Kassiere,  Schriftfiihrer:innen  und  mitarbeitende
Ausschussmitglieder.


https://office.skj.bz.it/
https://skj.bz.it/anmeldung-formulare/formulare/
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Ehrenamtskarte: Bereits seit Jahren gibt der Siidtiroler Jugendring fiir die Ehrenamtlichen ihrer
Jugendverbdnde die ,Ehrenamtskarte”, heraus. Mit dieser Karte erhalten die Ehrenamtlichen
Vergiinstigungen bei verschiedenen Freizeit- und Bildungseinrichtungen.
Dadurch bekommen die Karteninhaber nicht nur einen kleinen
finanziellen Vorteil, sondern vor allem ein Zeichen der Wertschatzung
und der Anerkennung, ganz im Sinne von: ,Eure wichtige Arbeit bleibt
nicht unbeachtet und wird geschatzt'.

Die Ehrenamtskarte wird gratis allen Ausschussmitgliedern zur
Verfligung gestellt und vom Sidtiroler Jugendring jéhrlich im Janner an
euch zugesandt. Bitte achtet das eure Daten im SKJ Office richtig abgespeichert sind, damit die
Ehrenamtskarte mit der Post auch ankommt.
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Wichtig: Unterschied zwischen ,,Ehrenamtskarte” und ,,Ehrenamtsnachweis“?
*  Ehrenamtskarte = Verginstigungen / Ehrenamtsnachweis = Anerkennung in Schule und
Berufsleben

Ehrenamtsnachweis: Der Sidtiroler Jugendring hat den Ehrenamtsnachweis entwickelt, um der
Gesellschaft den Wert des Ehrenamts zu verdeutlichen. Er findet (ber die Schule hinaus im
Berufsleben Anerkennung und kann somit sowohl fiir die Anrechnung von Maturapunkten als auch
fir Bewerbungen verwendet werden. Der Ehrenamtsnachweis dokumentiert Kompetenzen, die junge
Menschen im und durch das Ehrenamt erlernt haben. Ebenso bescheinigt er die im Ehrenamt
ausgeibten Funktionen und Aufgaben. Beantragen konnen ihn Ehrenamtliche der
Mitgliedsorganisationen des SJR. Sollte jemand in mehreren Vereinen des SJR aktiv sein, so ist der
Nachweis fiir jeden Verein einzeln zu beantragen.


https://www.jugendring.it/fileadmin/_processed_/c/3/csm_2020_EA_Karte_Partner_7e4fedc3d7.png

